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Taloudenhoidon ohjesaanto
18

Talla ohjesdannolla annetaan tarkempia sdaddksia Farmasian opiskelijayhdistys Fortis
ry:n (jatkossa Fortis) taloudenhoidosta.

28

Fortiksen hallituksen on hoidettava yhdistyksen taloutta huolellisesti yhdistyksen
syyskokouksen hyvaksyman tulo- ja menoarvion puitteissa sekd muiden yhdistyksen
kokouksen antamien ohjeiden mukaan.

38

Hallitus nimeaa jarjestaytyessaan taloudenhoidosta vastaavalle varahenkildn. Fortiksen
saantdjen mukaan sama henkilo ei voi vastata taloudenhoidosta ja toimia hallituksen
puheenjohtajana tai varapuheenjohtajana. Taloudenhoitaja vastaa kateiskassan
asianmukaisesta hoidosta, ellei tahan tehtavaan ole nimetty toista henkiloa.

48

Hallitus paattaa Fortiksen tilien, verkkopankin ja pankkikortin kayttdoikeuksista. Tileille
myonnetaan kayttdoikeus padsaantdisesti vain hallituksen puheenjohtajalle,
varapuheenjohtajalle, taloudenhoitajalle ja taman varahenkilolle seka henkildille, joilla on
oikeus kayttaa Fortiksen pankkikorttia. Fortiksen arvo-osuustilille myonnetdan
kayttdoikeudet taloudenhoidosta vastaavalle henkildlle ja hanen varahenkilélleen.
Hallituksen tulee huolellisesti varmistua siita, etta Fortkiksen pankkitileille on kayttooikeus
vain sen tarvitsevilla ja siihen oikeutetuilla henkilgilla.

58

Hallitus paattaa Fortiksen pankkikortin kaytdsta ja sen paivittaisesta kayttdrajasta vuoden
ensimmaisessa kokouksessaan. Hallitus voi omalla paatokselldan nostaa paivittaista
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kayttorajaa korkeintaan 1000 euroon yhdeksi kuukaudeksi. Pankkikorttia ei saa kayttaa
kateisen rahan nostoon pankkitililta.

68

Yhdistyksen laskut hyvaksyy puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Puheenjohtajan laskut
hyvaksyy varapuheenjohtaja tai hallitus. Varapuheenjohtajan laskut hyvaksyy
puheenjohtaja tai hallitus. Jos laskun loppusumma on yli 800 € toimitaan seuraavasti:

e Mikali laskun maksamiseen on budjetoitu summa kokouksessa, voi laskun maksaa
maaratyilla ohjesdannoilla, jonka jalkeen se vahvistetaan seuraavassa
kokouksessa,

e tai laskun maksaminen hyvaksytaan hallituksen tai yhdistyksen kokouksessa.

Pankkikortilla tehdyt ostokset vahvistetaan seuraavassa hallituksen kokouksessa.

Laskut tulee tarkastaa huolellisesti. Asiatarkastuksesta vastaa aiheen parhaiten tunteva
hallituksen jasen. Laskennallisesta tarkastuksesta ja laskun asianmukaisesta
hoitamisesta vastaa taloudenhoitaja tai varataloudenhoitaja. Molemmat tarkastukset
tulee suorittaa ennen kuin lasku hyvaksytaan. Laskut maksetaan vasta, kun ne on
hyvaksytty. Hyvaksytyista laskuista tulee tuoda luettelo tiedoksi hallitukselle aina
seuraavaan kokoukseen.

Tositteita vastaan maksettavasta laskusta tulee tayttaa hallituksen hyvaksyma laskupohja.
Laskuun tai taytettyyn laskupohjaan merkitdan suoritetut tarkastukset, hyvaksynta ja
maksupaiva.

78

Fortiksen talouden tilaa seurataan vahintaan kaksi kertaa vuodessa toteumaraporttien
perusteella. Ainakin maaliskuun ja syyskuun kirjanpidon valmistuttua toteumaraportti
tuodaan tiedoksi hallitukselle. Varasto on inventoitava vahintaan kerran vuodessa ja
inventaarista tehdaan luettelo, josta kay ilmi varaston tuotteiden hankintahinnat,
yksittaisten tuotteiden kokonaisvarastoarvo ja koko varastonarvo yhteensa. Inventaario
tulee suorittaa ainakin vuoden lopussa tilinpaatokseen liitettavaksi.
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88
Hallitus paattaa vuosittain kateiskassasta

e pohjakassan suuruuden

e kassassa pidettavan rahan enimmaismaaran

e summan, jollatama enimmaismaara voidaan ylittda enintaan viiden pankkipaivan
ajan.

Kateiskassan enimmaismaaraa ei voida paattaa 800 € suuremmaksi eika kassan ylitys saa
koskaan olla yli 100 % enimmaismaarasta. Taloudenhoitaja valvoo, etta hallituksen
paatoksia noudatetaan.

98§

Kateiskassasta pidetdan kassakirjaa, jonka tiivistelma toimitetaan kuukausittain liitteineen
kirjanpitoon. Kateiskassa pitaa tdsmayttaa vahintaan kerran kuukaudessa. Kaikista
kateiskassan tapahtumista tulee tehda asianmukaiset tositteet.

108

Kaikki yhdistyksen maksuliikenne hoidetaan pankkitilin kautta.

118

Seuraavat asiat paatetaan aina hallituksen kokouksessa ja asiasta tehdaan
poytakirjamerkinta:

e tilien avaaminen ja lopettaminen rahalaitoksissa
e tilien kayttoa koskevat valtuudet

e verkkopankkitunnusten vastuuhenkilén

e pankkikortin kayttdonotto ja kortin vastuuhenkild
e pankkikortin kayttdrajat
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e kateiskassan pohjakassa, enimmaismaara ja enimmaismaaran suurin sallittu ylitys

e kirjanpidon tilikartta ja kaytettavat tilikirjat

e poistojen laskentaperusteet

e hyvaksytdan maksettavaksi laskut, joiden loppusumma on yli 800 €, mikali niita ei
ole vield budjetoitu aiemmassa kokouksessa

e pankkikortilla tehtyjen ostosten hyvaksyminen

e taloudenhoidon kaytanndn jarjestelyt ja sisdinen valvonta siltd osin, kun niista ei
muualla toisin sdadeta.

Merkittavat poikkeamat talousarviosta paatetaan hallituksen kokouksen lisaksi myos
yhdistyksen kokouksessa. Lainan ottaminen paatetaan hallituksen kokouksessa, paitsi jos
velan takaisinmaksu ylittaa tilikauden. Talloin lainan ottamisesta paattaa aina yhdistyksen
kokous.

128

Taloudenhoitaja vastaa syyskokouksen paatoksen mukaisten vuosittaisten jasenmaksujen
laskuttamisesta tammikuun loppuun mennessa siten, etta erdpaiva on viimeistaan 14.2.,
ja seuraa maksujen toteutumista. Mikali jasen ei ole maksanut jasenmaksuaan sdantojen
mukaisesti helmikuun loppuun mennessa, tulee hallituksen todeta hanet eronneeksi
Fortiksesta.

138§

Sijoitustoimintaa toteutetaan Fortis ry:n sijoitussuunnitelman mukaisesti.

148

Tata ohjesaantda voidaan muuttaa Fortiksen sadnndissa saadetylla tavalla.



